
Schritt-für-Schritt-Anleitung für Lehrkräfte zur Erstellung 
der themengebundenen Notiz 

Diese Anleitung unterstützt Sie dabei, gemeinsam mit der Klasse eine themengebundene digitale 

Notiz auf Meta-Ebene zu erstellen. Sie enthält alle Texte, Medien und Impulsfragen, die Sie während 

der Live-Erstellung verwenden können. Die Schülerinnen und Schüler übertragen die Inhalte parallel 

in ihre eigene Notiz und gestalten sie wie besprochen. 

Überschrift und Datum einfügen:

Titel: „Eine gute digitale Notiz“

Datum: aktuelles Datum

Einleitungstext einfügen:

„Eine gute digitale Notiz ist klar strukturiert, gut lesbar und enthält passende digitale Inhalte, die das 

Verständnis erleichtern.“

Abschnitt 1: Ordnung schaffen 

Text einfügen:

„Ordnung hilft, Inhalte schnell wiederzufinden. Eine klare Gliederung und eindeutige Überschriften 

sorgen dafür, dass ich mich auch später noch zurechtfinde.“

Bild einfügen: Sceenshot aus Abschnitt 1 der Weblektion „Digitale Notizen clever organisieren“
Kurze Frage an die Klasse: „Welche Elemente helfen euch persönlich, Ordnung in digitalen 

Notizen zu halten?“

 

Abschnitt 2: Übersichtliche Gestaltung von Notizen 

Text einfügen:
Wichtige Begriffe farbig markieren

Absätze und Aufzählungen nutzen
Kurze Sätze und klare Formulierungen

Bild einfügen: Checklisten-Grafik „Übersichtliche Gestaltung von Notizen“

Aktion: Zwei Kriterien farbig markieren
 (Frage an die Klasse: „Welche zwei Kriterien würdet ihr als am wichtigsten markieren?“)

 



Abschnitt 3: Notizen mit digitalen Medien bereichern 

Text einfügen:

„Digitale Medien können Inhalte anschaulicher machen. Sie helfen, komplexe Themen schneller zu 

verstehen.“

Bild einfügen: Sceenshot aus Abschnitt 3 der Weblektion „Notizen mit digitalen Medien 
bereichern“
Kurze Frage an die Klasse: „Welche digitalen Medien habt ihr selbst schon in Notizen 

eingesetzt?“

 

PDF einfügen 

Aktion: PDF „Sinnvolle Gestaltungselemente für digitale Notizen“ (bereitgestellt) in die Notiz 
einfügen.

Hinweis: Falls Schülerinnen und Schüler nicht wissen, wie das Einfügen funktioniert, kurz 
vormachen.

 

Audio aufnehmen 

Reflexionsfrage schriftlich stellen:
 „Wie kann ich von einer guten digitalen Notiz profitieren?“ oder
 „Erkläre deinem Zukunfts-Ich, wie digitale Notizen das Arbeiten erleichtert.“
Aktion: Schüler entwerfen ihren Text, starten die Aufnahme (je nach Notizen-App entweder direkt 

in der App oder über eine separate Aufnahme-App) und fügen diese unter der notierten Frage 
ein. 

Hinweis: Wenn die Aufnahme in der Notizen-App erstellt wird, wird sie automatisch im aktuellen 
Eintrag gespeichert.  Wird eine externe Aufnahme-App genutzt, muss die Datei anschließend 
gespeichert und in die digitale Notiz importiert werden.

 


