Checkliste Lehrkrafte

Liebe Kollegin, lieber Kollege,

die folgende Checkliste soll Ihnen helfen, sich Ihrer Kompetenzen im digital gestiitzten Unterricht

bewusst zu werden und ggfs. Handlungsbedarf zu erkennen.

beherrsche
ich

benotige
Hilfe

Grundlegende schulische digitale Organisationsstruktur

Ich beachte und wende die schulische Nutzungsordnung, die
Vereinbarungen zur Kommunikation und Erreichbarkeit sowie weitere
gliltige Regelwerke konsequent an. Dazu zdhlen an unserer Schule:

e  Nutzungsregeln fir digitale Endgeréte fiir Schiiler

o Nutzungsregeln fiir KI, Apps

e Té&gliches Checken der Dienstmail/des Infoportals/des
Messengers

o Erreichbarkeit der Lehrkréfte unter der Woche bis ... Uhr

e  Erreichbarkeit der Schiiler unter der Woche bis ... Uhr

o  Kommunikation mit Schiilern aul3erhalb der Unterrichtszeit erfolgt
ausschliel3lich dber ...

o  Kommunikation mit Erziehungsberechtigten erfolgt ausschliel3lich
uber ...

Ich kenne und nutze die bereitgestellten Zugangsdaten und agiere sicher
sowie zielgerichtet auf den etablierten schulischen Portalen und
Plattformen. Dazu gehdren an unserer Schule:

Organisation Austausch Kollegen/SL (ber ...
Digitaler Kalender (iber ...

Dateiablage in ...

Digitales Klassenbuch

e Digitale Schulbticher

Ich gestalte die schulische Kommunikation zuverldssig mit und finde mich
im schulischen Informationsfluss zurecht.

Ich greife bei technischen Herausforderungen gezielt auf die schulischen
Unterstiitzungsangebote zuriick, konsultiere die relevanten
Ansprechpartner und wéhle die geeigneten Kontaktwege bewusst aus.

Lehrerdienstgerat & Technik im Klassenzimmer

Ich verwende die vorhandene Klassenzimmertechnik souveran. Dazu
zahlt insbesondere:

e Verwendung der Dokumentenkamera, des Whiteboards, des
Beamers

e Bildschirm des Lehrerdienstgeréts, Audio- und Videodateien liber
den Beamer teilen

Ich integriere mein Dienstgerét didaktisch sinnvoll und sicher in den
Unterricht sowie in die Unterrichtsvorbereitung, indem ich dessen
Funktionen (z.B. Bildschirm teilen/spiegeln, Apps/Programme bedienen,
Dateien teilen) routiniert und zuverldssig anwende.

Ich bin versiert in den grundlegenden Funktionen der
Schiilergeréte/Leihgeréte und gebe Hilfestellung, um die Lernenden bei
deren effektiver Nutzung zu begleiten.
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Ich praktiziere den sachgeméf3en Einsatz von Leihgerdten geméal dem
schulischen Nutzungskonzept und integriere diese entsprechend in
meinen Unterricht.

Bei technischen Problemen in diesem Bereich reagiere ich
I6sungsorientiert, indem ich zugelassene Alternativen finde oder
geeignete Ansprechpartner kontaktiere.

Unterrichtliche Vereinbarungen & Unterstiitzungssysteme

Mir sind unsere schulinternen Vereinbarungen zum digital gestlitzten
Unterricht bekannt. Dazu z&hlen bei uns:

e Absprachen zur Lernumgebung

e Absprachen zur digitalen/analogen Heftfiihrung
o FEinarbeitungskonzept fiir die Lernenden

e  Zur Verfligung stehende Anwendungen

Mir sind die unterstiitzenden Ansprechpersonen und Materialien bei
unterrichtsbezogenen Problemen bekannt.

Ich weil3, was ich im digitalen gestiitzten Unterricht von den Lernenden
erwarten kann, und mir sind die Erwartungen an mich selbst im digital
gestiitzten Unterricht bewusst.

Effektive Klassenfiihrung

Ich etabliere wirksame Mal3nahmen zur Stérungsprévention auf
Grundlage der an der Schule etablierten Regeln (prédventive MalBnahmen
gegen Stérungen, konsequente Regelanwendung, angemessene
Reaktion auf Stérungen).

Ich bereite bestehende Unterrichtsmaterialien didaktisch auf, um sie an
die verdnderte Ausstattung anzupassen, und ergédnze sie bedarfsgerecht
um digitale Elemente. Alternativ erstelle ich neue eigene Materialien.

Ich strukturiere Lernprozesse effektiv und férdere deren Umsetzung
unter Bertiicksichtigung der schulischen Vorgaben. Dazu z&hlen an
unserer Schule:

o Die lernfbrderliche Bereitstellung von Lernmaterialien (ber ...

e Das regelméaBiige, lernférderliche Feedback zu eingereichten
Aufgaben lber ...

e Das Uberpriifen von Lernsténden inklusive Feedback (iber ...

Ich begleite die Lernenden gezielt bei der reflektierten und
lernférderlichen Nutzung digitaler Hefte (z.B. Struktur anlegen).

Ich initiiere und moderiere die Verwendung der digitalen
Kommunikationswege unserer Schule bewusst.

Ich begleite Schiilerinnen und Schiiler bei der sicheren
Gerétenutzung und unterstiitze sie gezielt bei der selbststéndigen
Lésung auftretender Probleme.
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Unterricht weiterentwickeln

Ich nutze die an unserer Schule etablierten Strukturen der kollegialen
Zusammenarbeit im digitalen Raum, z.B. um ...

e Materialaustausch tiber ...
e Kollaborative Materialerstellung lber ...
e Austausch liber Lernende liber ...

Ich wéhle geeignete digitale Werkzeuge und/oder fachspezifische
Anwendungen (ggfs. auf Liste mit an der Schule gdngigen/verfiigbaren
Anwendungen verweisen) aus den verschiedenen Kompetenzbereichen
aus und integriere sie didaktisch sinnvoll in meinen Unterricht:

e Suchen und Verarbeiten: Browser, Recherchetools, Kl,
Notizenapp, Textverarbeitungsprogramm

e  Kommunizieren und Kooperieren: Kollaborationsplattformen,
Boards, Messenger

e Produzieren und Présentieren: Videoerstellung, Audioaufnahmen,
Comics, Mindmaps, multimediale Blicher




