
Prompt-Sammlung – Elternbriefe & Informationsschreiben (Karte 6) 
 

     Gut zu wissen 

Diese Sammlung enthält praxistaugliche Eingaben für KI-gestützte Elternbriefe. 
Achten Sie darauf, keine personenbezogenen Daten zu verwenden. Die Texte 
können leicht angepasst, gekürzt oder sprachlich vereinfacht werden. 

 
 
Elternbrief – Ausflug / Exkursion 
Ziel: sachlich + freundlich informieren 
Formuliere einen Elternbrief für die 8. Klasse Mittelschule in Bayern. Thema: 
Tagesausflug zum Museum. Inhalt: Datum, Treffpunkt, Uhrzeit, Rückkehr, Kleidung, 
Verpflegung. Ton: sachlich, klar, wertschätzend. Keine Namen, keine 
personenbezogenen Angaben. 

 
 
Elternbrief – Elternabend 
Ziel: Einladung + Gesprächsanlass 
Erstelle eine Einladung zum Elternabend für die 7. Klasse Mittelschule. Termin, 
Uhrzeit und Raum sollen von mir ergänzt werden. Bitte mit freundlicher Einleitung 
und kurzer Themenübersicht (z. B. Klassensituation, BO, Projekte). 

 
 
Elternbrief – Fehlzeiten / Krankmeldung 
Ziel: Erinnerung an Schulpflicht + niedrigschwellige Formulierung 
Formuliere einen kurzen Elternbrief in einfacher Sprache. Anlass: mehrfach 
unentschuldigte Fehlzeiten. Ton: sachlich, respektvoll, keine Vorwürfe. Ziel: 
Erinnerung an Schulpflicht, Bitte um Rückmeldung. 

 
 
Elternbrief – Projektwoche 
Ziel: Transparenz + Beteiligung 
Erstelle einen Elternbrief für die 9. Klasse Mittelschule zur anstehenden 
Projektwoche. Thema: "Zukunft & Beruf". Dauer: 1 Woche. Inhalt: kurze 
Projektbeschreibung, Zeitrahmen, Beteiligungsmöglichkeiten (z. B. Interviewpartner). 

 
 
Elternbrief – Praktikumsankündigung 
Ziel: rechtzeitig informieren + Formulare ankündigen 
Schreibe einen sachlichen Elternbrief zur Ankündigung des verpflichtenden 
Praktikums in der 9. Klasse Mittelschule. Zeitraum, Vorbereitung, Rückgabe von 
Formularen. Ton: klar, respektvoll, kein Druckaufbau. 

 
 
Anpassungstipps für Prompts 

• Anlass: Ausflug, Elternabend, Projekt, Fehlzeiten, BO, Praktikum 
• Zielgruppe: Jahrgangsstufe, Schulart 
• Sprachebene: Standardsprache oder einfache Sprache 
• Ton: sachlich, freundlich, wertschätzend 

 


