
Prompt-Sammlung – Schulentwicklungsarbeit mit KI unterstützen  
 

     Gut zu wissen 

Diese Prompts richten sich an schulinterne Teams (z. B. Steuergruppe, 
Fachgruppen, Medienkonzept-Teams). Die Eingaben dürfen keine 
personenbezogenen Daten enthalten und dienen zur Entlastung bei Dokumentation, 
Strukturierung und Fortschrittsdarstellung. 

 
 
Protokollnotizen strukturieren 
Ziel: Aus stichpunktartigen Mitschriften ein Kurzprotokoll erstellen 
Erstelle ein übersichtliches Kurzprotokoll für ein schulisches Projektteam. Gliedere 
nach: Themen, wer macht was, bis wann. Ton: sachlich und verständlich. Eingabe 
folgt stichpunktartig. 

 
 
To-do-Liste erstellen 
Ziel: Aufgaben aus einem Meeting in Listenform festhalten 
Formuliere eine To-do-Liste aus folgenden Aufgaben. Gliedere nach 
Verantwortlichkeit und Fälligkeit. Keine Floskeln, nur klare Aufgaben. Format: Liste 
mit Spiegelstrichen. 

 
 
Fortschrittsbericht für Schulleitung 
Ziel: Entwicklungsstand einer AG oder eines Konzepts darstellen 
Erstelle eine Zusammenfassung für die Schulleitung über den aktuellen Stand eines 
Projekts. Gliedere in: 1) Was wurde gemacht? 2) Welche Erfahrungen liegen vor? 3) 
Nächste Schritte. Ton: sachlich, aber mit Fokus auf pädagogische Aspekte. 

 
 
Ideensammlung auswerten 
Ziel: Gedankensammlung oder Brainstorming strukturieren 
Strukturiere folgende Ideensammlung aus einem Workshop. Bitte gliedere die 
Vorschläge thematisch und fasse ähnliche Punkte zusammen. Ton: neutral und 
sortierend. 

 
 
Einladung zur Teamsitzung erstellen 
Ziel: eine klare und freundliche Einladung formulieren 
Formuliere eine Einladung zur nächsten Sitzung der Steuergruppe. Inhalt: Thema, 
Ort, Zeit, Ziel der Sitzung. Bitte freundlich, aber knapp. 

 
 
Anpassungstipps für Prompts 

• Beginnen Sie mit einer klaren Rollenbeschreibung: "Für Steuergruppe", "Für 
Medienkonzept-Team", etc. 

• Geben Sie an, was gewünscht ist: "To-do-Liste", "Zusammenfassung", "Text 
für SL" usw. 

• Halten Sie den Ton bewusst einfach: "sachlich", "verständlich", "keine 
Floskeln" 

• Vermeiden Sie personenbezogene Inhalte und Wertungen 


