mebis 2)

03. Nutzerimport mit der ASV

Nachdem Sie sich von Ihrer Schulleitung den aktuellen Datenbestand aus der ASV — jeweils eine Export-Datei mit al-
len Schiilern und eine mit allen Lehrern — besorgt haben, legen Sie nun mit diesen Dateien die Zugange an.

Mit dem Hochladen der Schiler-Datei, erstellen Sie nicht nur die Zugange, sondern gleichzeitig werden auch die Klas-
sen angelegt und die Schiiler in den jeweiligen Klassen gespeichert, so wie es in der ASV vorgegeben ist. Wenn Sie
jeweils zum Schuljahresbeginn die aktualisierte Schiiler-Datei hochladen, werden Zugange fiir neue Schiiler angelegt,
die anderen Schiiler in die neuen Klassen einsortiert und Schiiler, die im letzten Schuljahr die Schule verlassen ha-
ben, geloscht. Dies alles durch das Hochladen einer Datei.

Auch die Lehrer sollten Sie erst im neuen Schuljahr aktualisieren. Lehrer, die in eine andere Schule wechseln, soll-
ten Sie nicht [6schen, sondern diese sollen einen Schulwechselantrag stellen. Den entsprechenden Menipunkt fin-
det jeder Lehrer in seinem Profil. Naheres konnen Sie im Kapitel 02 nachlesen.

Bitte beachten Sie:
An Gymnasien oder Realschulen diirfen Nutzer inzwischen ausschlieRlich mit der ASV in mebis importiert werden
(vgl. KMS vom 04.07.2014 lIl.4- 551356.2 - 3.57 807)

© Support | Verwaltung | INIENSSIGISSHORPERN & | Lozout Melden Sie sich in mebis an und kli-
B cken Sie nach der Anmeldung auf
die Schaltflache VERWALTUNG.

esmedienzentrum
rn

. In der Nutzerverwaltung Kklicken
Mebis &) VERWALTUNG Sie auf das Symbol zum Hochladen
. Es offnet sich ein Kontextmendi.
Wahlen Sie dort aus, ob Sie Schii-
ler- oder Lehrerzugange (2] anlegen

Schiler-lmport méChten.
Dashboard Lehrer-Import

#H ‘ Suche nach Schulen, Gruppen oder Personen ...

Aktive Schule festlegen BSA-Verfahren abbrechen Offene Schulwechsel

zur Verfiigung stehende Schulen:

Realschule Musterdorf, Koop EI

Letzte Suchanfragen Zuletzt besucht

Meine Gruppen
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Nutzerimport mit der ASV E

Schiiler aus CSV-Datei importieren

Bitte spezifizieren Sie die CSV-Datei
Eine Beispieldatei finden Sie HIER

lgenwdrtig kann ein Import von Usern nur EINMAL erfolgen, d. h. das Léschen aller Nutzer und ein erneutes Hoch-
ielsweise nochmals Accountbriefe zu erzeugen) ist aus technischen Griinden momentan NICHT maglich!

Anordnen nach:  Ordner =

rag und droppen Sie eine CSV-Datei hier hin

L oder

L

pielle  beispiel-leh  beispiel-sc >

Helpd ~ rer-import  hueler-imp T (% ken Durchsuchen 2
ks Lepaske  onrdpae (g

v kisv
a Y &
5]
E
lasse klasse klasse.csv
terdorf.  Neustadt.cs
csv v
N N
g4':1
4|
L Llasschib,

Schiiler aus CSV-Datei importieren

Bitte spezifizieren Sie die CSV-Datei.

Eine Beispieldatei finden Sie HIER

ACHTUNG! Gegenwartig kann ein Import von Usern nur EINMAL erfolgen, d. h. das Loschen aller Nutzer und ein erneutes Hoch-
laden (um beispielsweise nochmals Accountbriefe zu erzeugen) ist aus technischen Grinden momentan NICHT maglich!

Drag und droppen Sie eine CSV-Datei hier hin

|
'
'
'
'
|
'
'
'
' oder
|
'
'
'
'
I
'
'

RS Musterdorf.csv 25KB

Schiiler aus CSV/-Datei impotrtieren

Bitte spezifizieren Sie die CSV-Datei.

Eine Beispieldatei finden Sie HIER

ACHTUNG! Gegenwartig kann ein Import von Usern nur EINMAL erfolgen, d. h. das Loschen aller Nutzer und ein erneutes Hoch-
laden (um beispielsweise nochmals Accountbriefe zu erzeugen) ist aus technischen Grinden momentan NICHT maglich!

Bitte entscheiden sie noch, ob es sich um ein Teilimport oder einen Vollimport handelt.

Teilimport @ Vollimport @

neue Nuizer anlegen
Nutzer aktualisieren
ehemalige Nutzer I6schen

neue Nutzer anlegen
Nutzer aktualisieren

Ziehen Sie entweder die Datei aus
dem Ordner in das Fenster @ oder
klicken Sie auf die Schaltflache
DURCHSUCHEN @. Wihlen Sie dann
die gewlnschte Datei aus.

Wahrend die Datei hochgeladen
wird, sehen Sie einen grinen Fort-
schrittsbalken.

Je nach Anlafs wahlen Sie eine der
beiden Optionen aus:

Mdchten Sie im laufenden Schuljahr
@ fiir neu hinzugekommene Schiiler
neue Zugange anlegen, dann wahlen
Sie TEILIMPORT.

Zu Beginn des neuen Schuljahres @
wahlen Sie VOLLIMPORT.

mebis @éﬁ:ﬂ?ﬁmwmmm mebis macht Bildung digital.

Seite 2



mebis 2)

Elemente in Schiiler-CSY zuordnen

Wahlen sie aus den Dropdown Listen den passenden Eintrag.

7b

2055 Donau-Realschule Mus- 9a488, Huber Moritz

terhausen

2055 Donau-Realschule Mus- b2ect.. Huber Moritz 6a
terhausen

2055 Donau-Realschule Mus- 676bc... Miller Franziskus 7b
terhausen

2055 Donau-Realschule Mus- 52067.. Miller Franziskus Ga
terhausen

2055 Donau-Realschule Mus- 231d2... Miller Walter 6b

terhausen

Konflikte priifen

Keine Anderungungen o Anderungen 9 Kritische Anderungen 9 Konflikte 6
Name Hauptgruppe Status
Moritz Huber Benutzer kann nicht eindeutig zugeordnet werden

Sie sehen die ersten fiinf Datensat-
ze lhrer Datei angezeigt. Kontrollie-
ren Sie bitte, ob die Spalteniiber-
schriften zum Inhalt passen.

Stimmen die Spalteniiberschriften
nicht, 6ffnen Sie das Auswahlfens-
ter bei der entsprechenden Spalte
und nehmen die Anderung vor.

Stimmt alles, klicken Sie unten auf
die Schaltflache WEITER.

Im nachsten Schritt wird Ihre Datei
auf Konflikte gepriift. Je nach auftre-
tenden Konflikten, werden zwischen
einem und vier Reitern angezeigt

Gehen Sie die Reiter der Reihe nach
durch. Mit der Schaltfliche WEel-
TER konnen Sie von einem Reiter
zum nachsten schalten und mit der
Schaltfliche Zurick kehren Sie zum
vorhergehenden Reiter zuriick.

Auf dem ersten Reiter KEINE ANDE-
RUNGEN @ werden Ihnen, griin hin-
terlegt, die Datensatze angezeigt,
bei denen keine Anderung vorgeno-
men wird.

Nutzerimport mit der ASV E

[
Landesmedienzentrum
Bayern
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Nutzerimport mit der ASV E

Konflikte priifen

Keine Anderungungen Anderungen @ Kritische Anderungen Konflikte

Name Hauptgruppe Status

Moritz Huber 8c Datensatz wird aktualisiert (Klasse) 0

Franziskus Miller 8c Datensatz wird aktualisiert (Klasse)

Franziskus Mller 7b Datensatz wird aktualisiert (Klasse)
m

Matina Hauser 5a Datensatz wird neu angelegt @

Torben Klemens 5a Datensatz wird neu angelegt

Carmen Toledo Sa Datensatz wird neu angelegt

Mathias Bauer 5a Datensatz wird neu angelegt

Kritische Anderungen &)

Keine Anderungungen Anderungen Konflikte

Name Hauptgruppe Status

Jan Sommer Datensatz wird geloscht
Helmut Winter Datensatz wird geloscht
Gunther Meier Datensatz wird geloscht

Petra Huber

Datensatz wird geloscht

Keine Anderungungen Anderungen Kritische Anderungen Honflikte 6
Name Hauptgruppe Status
+ Ina Miiller 08a Benutzer kann nicht eindeutig zugeordnet werden
+ Udo Blind 08a Benutzer kann nicht eindeutig zugeordnet werden

Offnen Sie den zweiten Reiter ANDE-
RUNGEN @,

Sie sehen bei jedem Nutzer, wel-
che Anderung bei ihm vorgenom-
men wird. Die meisten Anderungen
betreffen die Klassen (€)) oder der
Zugang wird angelegt (@), da die
Schiler neu an der Schule sind.

Auch diese Anderungen sind griin
hinterlegt, da die Schiler erkannt
wurden und die Anderungen durch
den Schuljahreswechsel verursacht
sind.

Soll ein Nutzer vom Import und da-
mit von der Anderung ausgenom-
men werden, dann entfernen Sie
das Hakchen vor seinem Namen.

Beim Reiter KRITISCHE ANDERUNGEN
® sind die Zugange rot unterlegt
gelistet, die geléscht werden. Im
Normalfall finden Sie dort die Schii-
ler, die im letzten Schuljahr in der
Abschlussklasse waren.

Im Gegensatz zu den vorhergehen-
den Reitern, haben Sie hier keine
Méglichkeit einen Zugang vom Im-
port und damit vom LOschen aus-
zunehmen.

Sehen Sie sich den Reiter KONFLIKTE
in Ruhe an. Hier sind Nutzer gelistet,
die nicht eindeutig zugeordnet wer-
den kénnen.

®
Landesmedienzentrum
Bayern
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Konflikte priifen . . .
dem Namen und wahlen Sie die zu-

treffende Option aus. Die Unterle-

Keine Anderungungen Anderungen Kritische Anderungen Konflikte @9 8
gungsfarbe wechselt zu grin.
N H Stati . . . .
e S Klicken Sie auf die Schaltflache WEi-
= Ina Miiller 08a Mit bestehendem User zusammenfiihren: schueler ina.mueller1 TER, um den Import Zu starten.
© Mit by User (] schueler ina.mueller
Mit b User U schueler ina.mueller1

© Datensatz zusitzlich anlegen

© Datensatz nicht impartieren

+ UdoBlind 0%a Benutzer kann nicht eindeutig zugeordnet werden

P te und Sie mochten nicht bei jedem

einzelnen Nutzer die gleiche Einstel-
lungen vornehmen, dann klicken Sie

P ey g || oben die entsprechende Schaltfls-

Nutzerimport mit der ASV E

Keine Anderungungen Anderungen Kritische Anderungen Konflikte

Name Hauptgruppe Ster che an.
+ InaMiiller 08a Datensatz zusitzlich anlegen
+ UdoBlind 09a Datensatz zusdtzlich anlegen Bei jedem Nutzer wechselt die Un-
terlegungsfarbe zu griin und es
wirdgdie;oJ eingestelltegAktion ange-
zeigt. Klicken Sie auf die Schaltfla-
che WEITER.

Sie erhalten eine Zusammenfassung
Zusammenfassung CSV-Import Ihres csv-lmports
Keine Anderungen  « Anderungen v Kritische Anderungen geldste Konflikte Mochten Sie noch einmal sehen,
was bei jedem einzelnen Nutzer ge-

1 126 31 2 andert wurde, klicken Sie auf die
Elemente Elemente Elemente Elemente SChaltﬂaChe DETAILLIERTEN IMPORT-
BERICHT ANZEIGEN 0

Insgesamt wurden 160 Elemente erfolgreich importiert.

Bitte beachten Sie:

Wahlen Sie diese Schaltflache aus,
Wie geht es weiter? kommen Sie nicht mehr zu dieser
Anzeige zurlck und missen die Zu-
gangsdaten (ber ein anderes Sym-
bol abrufen.

Sie kénnen jetzt einen ausfihrlichen Bericht zum Import anzeigen lassen oder die Accountbriefe fiir die neuen Nutzer erzeugen.

[
0 Detallierten Importbericht anzeigen ‘ Zugangsdaten / Accountbriefe 2

Um die Zugangsdaten fiir die neu-
en Schiler ausdrucken zu konnen,
klicken Sie auf die Schaltflache Zu-
GANGSDATEN/ACCOUNTBRIEFE @.

mebis @Ei:i?ﬁ"“*"mmm mebis macht Bildung digital.
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Ergebnisbericht

Ihr letzter Befehl hat folgendes bewirkt:

Import-Bericht
ina.mueller1 - wurde gedndert
heidi.maier - wurde geandert
ge.augental - wurde gedndert

xa.baier - wurde gedndert

Erzeugen von Zugangsdaten in Form von Account-Briefen

Folgende Eintrage haben noch keinen Account-Brief bekommen. Bitte beachten Sie: Die Option einzelne Account-Eriefe steht
aus Lastgriinden nur fir eine begrenzte Anzahl von Eintragen zur Verfligung. Zum Vergeben von Passwortern fiir mehr als 10
Benutzer wahlen Sie bitte Passwaort-fiste, -CSV/-Dateioder -Kartchen.

& Accountbriefe erstellen~ Suchen (]
Typ Vorname Name 4 uD
schueler Theo Allmer tallmer
schueler Matteo Auerbach m.auerbach
schueler Linus Baierle |baierle
schueler Bettina Balleis b.balleis
schueler Lina Baum | baum
schueler Robert Baumeister r.baumeister
schueler Udo Richter w.richter
schueler Dominik Rieder d.rieder
schueler Sabine Schmidt sab.schmidt
schueler 10 Stadtrecher v.stadtrecher
schueler Taschner jutaschner
Zeige 1 bis 25 von 30 Zeilen ¥ Eintrage pro Seite « < 2 s o»

Erzeugen von Zugangsdaten in Form von Account-Briefen

& Accountbriefe erstellen - 2

oT\,vp Vorname
schueler Theo
schueler Matteo
schueler Linus
schueler Bettina

Name
Allmer
Auerbach
Baierle

Balleis

Folgende Eintrage haben noch keinen Account-Brief bekommen. Bitte beachten Sie: Die Option efinzefne Account-Briefe steht
aus Lastgriinden nur fir eine begrenzte Anzahl von Eintragen zur Verfligung. Zum Vergeben von Passwdrtern fiir mehr als 10
Benutzer wahlen Sie bitte Passwort-Liste, -CS|/~-Dateioder -Kartchen.

Suchen G

+ uID
tallmer
m.auerbach
|.baierle

b.balleis

Der Ergebnisbericht

Haben Sie auf die Schaltflache Zu-
gangsdaten/Accoutbriefe  geklickt,
erhalten Sie eine Aufstellung aller
neuen Schiiler.

Sind es mehr als 25 Schiiler, dann
andern Sie unten die Anzahl der Ein-
trage pro Seite von 25 auf die grofdte
angezeigte Zahl bzw. auf ALL.

Klicken Sie in das Kastchen vor Typ
@, um alle Eintrdge zu markieren
und o6ffnen Sie das Auswahlfenster
bei ACCOUNTBRIEFE ERSTELLEN @.

Seite 6
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Wahlen Sie im Auswahlfenster die

Erzeugen von Zugangsdaten in Form von Account-Briefen . . .
Option aus, in der die Zugangsdaten S
Folgende Eintrage haben noch keinen Account-Brief bekommen. Bitte beachten Sie: Die Option einzelne Account-Griefe steht ausgege be n we rd €n so l le n. wn
aus Lastgriinden nur flir eine begrenzte Anzahl von Eintragen zur Verfligung. Zumn Vergeben von Passwértern fiir mehrals 10 <
Benutzer wahlen Sie bitte Passwaort-Liste, -C5l/-Oateioder -Kartchen. . . S
Beachten Sie bitte: ()
Bei der Option PDF-Export einzel- B
. . . . o —
& Accountbriefe erstellen v‘h Suchen G ne ACCOUI’I'[bI’Iefe g|bt es eine E|n' E
PDF-Export Passwort-Liste N schrankung hinsichtlich der Anzahl. -
Name uiD [
PDF-Export einzelne Accountbriefe §l) (o]
. Allmer tallmer Q_
CSV-Export Passwort-Liste
PDF-Export Passwort-Kértchen Auerbach m.auerbach E
om—
schueler Linus Baierle |.baierle Q
N
5
Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht
% Ausschneiden =
Calibri | &~ | EZeilenumbruch
= Kopieren ~ %]
Vorname Nachname Benutzername: Passwort Klasse Emfegm < Format iibertragen F&U-~| &5 verbinden und z
Zwisthenablage 5} Schriftart [ Ausrichtung
Al - e ‘ Vorname
Jan Sommer ja.sommer wgQn4n 10a = | E ‘ £ | 2 5 C £ L
1 |vorname !Na:hname Benutzernan Passwort  Klasse
| 2 |Dora Muster d.muster | ZzEBSY 7c
| 3 |Armin Meister ar.meister NUYnHg 7c
Helmut Winter helmut.winter ztCPuc 10a | 4 |Karlchen KAfpper  k.koepper |3GSCtM 6b
| 5 |Charles Blume char.blume |3d5NB4 6b
ijﬂ%rgen Huisen J-huisen Sxa2NU 6b
| 7 |Karlotta Mayer Schiq k.mayerscho TvuYHJ 6b
Ginther Meier gu.meier K2nRJX 10a | & Ina MA%ller  ina.mueller? CtiCrb [
| 9 |Heidi Maier he.maier | UVyvoY 6a
| 10 |Gerda Augental  g.augental |BvywG) 6a
Petra Huber phuber CNZSNK 108 %Kantlppe Baier xa.baier SvhKkD 6a
PDF-Export Passwort-Liste CSV-Export Passwort-Liste
Liebe(r) Waltraud,
Verena Huber Kiaus Miller Hermine Sehuiz Gordon New
Klasse 6 Kiasse 5a Klasse Sa Kasse 5a
Benutzemane: Benuzemane: Benuzemame: Benuzemane:
die folgenden Informationen unterstiitzen dich bei deiner ersten Anmeldung bei "mebis — verehuber Wausmucller! haschulz gonew
Landesmedienzentrum Bayem", raufiges Pass vorlk laufiges Pas 2
anQddn inviXy JQbyJ NhYHZe
Benutzerdaten fur Waltraud Hintermeier Amnika Neuneier Bria Sommer Armin Meister Jana Drucker
Benuizername:  wa hinlermeier Benmzenane Bemazemane Bemamane Benasenane
vorlaufiges: Kk9pqrE an.neumeier brisommer armimeister jdrucker
isufiges Pass
uMs2TD X9Nmne NXwdCN faundo
Bitte offne die Seite htip:/www.mebis.bayern.de
Klicke oben rechts auf den Login-Button und gib deinen Benutzernamen und dein vorlaufiges Fanny Himmelsbach v Ehviich i dartel Casablamoa Rothar
Passwort ein. Kiasse 60 Kiasse 6 Klasse 6
Benutzemame Benutzerame: Benutzername: Benutzerame:
Lies die Nutzungsbedingungen und bestatige diese. ’-":':"';""’;i e-chrlich dimerkel crother
9g0ui1z LCowD *XX13d wshor
Klicke oben rechts auf deinen Namen, um zu deinem Benutzerprofil zu gelangen.
‘Wenn du eine eigene gultige E-Mail-Adresse hast, dann ist es sinnvoll, diese im Feld ,E-
Mail* ei und i auf i “ zu Klicken. An diese Adresse kannst du nton Ney Olga Turner Marta Schmid Verena Maver
dir ggf. ein neues Passwort schicken lassen. Klasse 6 Klasse 6 Klasse 6 Klasse 60
Benutzermame: Benuzemame: Benuzemame Benuzerame:
Wabhle im Menti rechts ,Neues Passwort setzen® aus, trage dein neues Passwort ein und e ourner martasehmidt vmaver
klicke auf ,speichern". vgWnuL. duxyEK AadDh9 oPFp3X.
* mi 8 Zeichen. davon mi 1 Ziffer. 1 Klei 1 1
PDF-Export einzelne Account-Briefe PDF-Export Passwort-Kartchen

mebis @Ei:i?ﬁm%mmm mebis macht Bildung digital.
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Ergebnisbericht

Ihr letzter Befehl hat folgendes bewirkt:

Neues Initialpasswort - Kartchen der ausgewdhlten Eintrége war erfolgreich: PDF-Datei @

Warnung: Bitte speichern sie die PDF-Datei mit den Account-Daten sofort ab oder drucken Sie sie aus, sie kann kein zweites

Mal erzeugt werden.
¥4 Ausdrucken 2

mebis-Benutzerdaten fir mebis-Benutzerdaten fiir mebis-Benutzerdaten fiir mebis-Benutzerdaten fiir
|fra Mssller Heidi Maier Gerda Augental Xantippe Baier
Klasse 06a Klasse 06a Klasse 06a Klasse 06a
Benutzername: Benutzername: Benutzername: Benutzerame:
inamueller hei.maier ge.augental xabaier
vorlaufiges Passwort: vorlaufiges Passwort: vorlaufiges Passwort: vorlaufiges Passwort:
3AF2jd gdprNy FQKQzd 44YF Au

N
mebis-Benutzerdaten fiir mebis-Benutzerdaten fiir mebis-Benutzerdaten fiir mebis-Benutzerdaten fiir
Uta Schneider Tina Brunner Regina Michalke Petra Hinterhuber
Klasse 06a Klasse 06a Klasse 06a Klasse 06a
Benutzername: Benutzername: Benutzername: Benutzername:
w.schneider thrunner r.michalke phinterhuber
vorlaufiges Passwort: vorlaufiges Passwort: vorlaufiges Passwort: vorlaufiges Passwort:
3qcESR GuteK4 qVLAKD EwsHis
mebis-Benutzerdaten fiir mebis-Benutzerdaten fiir mebis-Benutzerdaten fiir mebis-Benutzerdaten fiir
Olga Blanz MNina Wink Lotta Weinland Eunigunde Sammer
Klasse 06a Klasse 06a Klasse 06a Klasse 06a
Benutzername: Benutzername: Benutzername: Benutzername:
oblanz n.wink Lweinland k.sammer
vorlaufiges Passwort: vorlaufiges Passwort: vorlaufiges Passwort: vorlaufiges Passwort:
2p2UXx BYKBZU G2N2Yy knnT7J

Beachten Sie dabei bitte:

Es wird eine pdf-Datei erzeugt. Kli-
cken Sie auf den blauen Schriftzug
PDF-DATEl @, um diese herunter zu-
laden.

Beachten Sie bitte:

Die Schaltfliche AusbrRUCKEN @ ist
momentan noch nicht belegt. Bitte
klicken Sie diese nicht an.

Wo der Download angezeigt wird, ist
vom verwendeten Browser abhan-
gig. Klicken Sie die Datei an, um sie
zu offnen.

Wir haben die Option KARTCHEN ge-
wahlt. Schneiden Sie diese aus und
verteilen Sie sie an die Schiiler.

Wenn es keinen Beschluss gibt, dass mebis zum verpflichtenden Bestandteil des Unterrichts an einer Schule oder
in einzelnen Klassen oder Kursen der Schule erklart wird, benétigen Sie von allen Lehrern und Schiilern eine Einver-

standniserklarung

(siehe https://www.mebis.bayern.de/infoportal/service/datenschutz/muster/einwilligungserklaerungen)
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