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[bookmark: _GoBack]Folgende Inhalte sind für die Information des Lehrerkollegiums vor Start der Workshops sinnvoll: 

· Ansprache der Kolleginnen und Kollegen für beide Schülergruppen:
· Klassen / Gruppen / Jahrgangsstufen, die als Tutees (Zielgruppe) am Projekt teilnehmen
· Schüler / Gruppen / Klassen, die als Tutorinnen und Tutoren am Projekt teilnehmen
· Datum und Uhrzeit der Workshops
· Kurze Zusammenfassung der Inhalte und Ziele des Projekts 
· Evtl. auch Aushang von Infomaterial/Flyer
· Information zu Anwesenheit und Aufsicht:
· Fällt der Fachunterricht an den betreffenden Tagen aus?
· Sollen die Kolleginnen und Kollegen das Projekt in den Räumen begleiten oder als Ansprechpartner zur Verfügung stehen?
· Genauer Zeitplan und Erreichbarkeit der Schülerinnen und Schüler:
· Welche Klassen / Gruppen / Tutoren befinden sich zu welcher Zeit in welchem Raum?
· Unterrichtsbefreiung der Tutorinnen und Tutoren
· Informationen zu den Ansprechpartnern

Auf der nächsten Seite finden Sie ein Musterschreiben.


Liebe Kolleginnen und Kollegen in den Klassen / Jahrgangsstufen xxx, 
 
in der letzten Unterrichtswoche des Schuljahres (DATUM) findet für die fünften Klassen das medienpädagogische Peer-to-Peer-Projekt NAME statt. 
Jede Klasse hat jeweils für zwei Tage keinen normalen Fachunterricht, sondern Workshops zum respektvollen Umgang miteinander (auch, aber nicht nur in sozialen Netzwerken), zum Schutz von persönlichen Daten und Persönlichkeitsrechten sowie zur bewussten Nutzung von Onlinediensten oder Videospielen. 
Euer Unterricht an den jeweiligen Tagen fällt aus, bitte seid aber für Nachfragen der Medientutorinnen und -tutoren (etwa zur Technik in den Klassenräumen oder bei Notfällen) im Lehrerzimmer ansprechbar.
Zeitplan:
xx. und xx.xx.20xx (Montag/Dienstag): 5a und 5c (in 4 Gruppen)
xx. und xx.xx.20xx (Mittwoch/Donnerstag): 5b und 5d (in 4 Gruppen)
jeweils in den Klassenzimmern der 5. Klassen: 
	 
	Mo V
	Mo M
	Di V
	Di M
	Mi V
	Mi M
	Do V
	Do M

	Raum1
	5a1
	5a2
	5c1
	5c2
	5b1
	5b2
	5d1
	5d2

	Raum2
	5c2
	5a1
	5a2
	5c1
	5d2
	5b1
	5b2
	5d1

	Raum3
	5c1
	5c2
	5a1
	5a2
	5d1
	5d2
	5b1
	5b2

	Raum4
	5a2
	5c1
	5c2
	5a1
	5b2
	5d1
	5d2
	5b1


(V = Vormittag, ca. 08:00-10:15 Uhr; M = Mittag, ca. 10:30-12:45 Uhr)
 
Als Tutoren für das Projekt wurden mehrere Schüler aus der 10. Jahrgangsstufe ausgebildet, für die ebenfalls der Unterricht entfällt. Sie melden sich mit einem Laufzettel bei den betroffenen Kollegen ab.
Das Projekt selbst läuft ohne dauerhaft anwesende Lehrkräfte ab. Ich werde aber regelmäßig in den Workshops vorbeischauen sowie für die Tutoren jederzeit erreichbar sein, falls es Probleme gibt. 
Auch für eure Fragen stehe ich gerne zur Verfügung. 
Herzlichen Dank für eure Kooperation und auf ein gutes Schuljahresende!
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