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1010.  Schulwechselanträge verwalten
Wechselt ein neuer Kollege an Ihre Schule, dann kann er seinen mebis-Zugang mitnehmen. Den entsprechenden 
Schulwechselantrag können Sie als mebis-Koordinator genehmigen. Danach erscheint der neue Kollege in Ihrer 
Lehrerliste.

Melden Sie sich an und wechseln Sie 
in die Nutzerverwaltung. Liegen ein 
oder mehrere Schulwechselanträ-
ge vor, wird Ihnen das im Dashboard 
im Block Offene Schulwechsel ange-
zeigt.

Klicken Sie auf einen der Pfeile.

Sie sehen wer den Antrag gestellt hat 
, von welcher Schule der Antrag-
steller kommt  und dessen Be-
gründung . Wählen Sie den oder 
die Antragsteller aus .

Sie können einen Antrag genehmigen 
oder ablehnen . Lehnen Sie einen 
Antrag ab, dann müssen Sie in das 
entsprechende Feld eine Erläuterung 
eingeben.

Um den Antrag zu akzeptieren, wäh-
len Sie die Option aus und klicken da-
nach auf die Schaltfläche Speichern.
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Sie erhalten eine Erfolgsmeldung.  
Dem Antragsteller wird eine E-Mail 
geschickt, dass sein Antrag geneh-
migt oder abgeleht wurde, sofern er 
in seinem Profil eine E-Mail-Adresse 
eingetragen hat.

Alle Lehrer, deren Schulwechsel Sie 
genehmigt haben, finden Sie nun 
in Ihrer Lehrerliste im Block Meine 
Schule.


